Znak sprawy: MOPR/ZP/341/28/2019 Kielce, dnia 05.12.2019r.

ZATWIERDZAM:

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU/ SIWZ

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych rejestrowanych, zwyktych ekonomicznych
i zwyktych priorytetowych oraz zwrotu przesytek nieodebranych na rzecz MOPR”

O wartosci zamdéwienia ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro, o ktdrej
mowa w art. 138 g ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamodwien publicznych (tekst
jednolity — Dz. U. z 2019 roku., poz. 1843)

I.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach

ul. Studzienna 2 ; 25-544 Kielce

Godziny pracy: w poniedziatek od 8:00 do 16:00
od wtorku do piatku w godzinach od 7:30 do 15:30
tel 41/331-25-24; fax 41/368-50-57

adres internetowy: www.mopr.kielce.pl

email: przetargi@mopr.kielce.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest.: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie ul. Studzienna 2,
25-544 Kielce (z Administratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej lub
elektronicznej: mopr@mopr.kielce.pl);

inspektorem ochrony danych osobowych w MOPR Kielce jest Pan Andrzej Mistal, iod@mopr.kielce.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego /dane identyfikujgce postepowanie: numer:
MOPR/ZP/341/28/2019,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1843 ), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;


http://www.mopr.kielce.pl/

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

I1.
1.

III.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Do udzielenie przedmiotowego zamowienia zastosowanie majg przepisy dotyczace zamdwien na ustugi
spoteczne i inne szczegdine ustugi, o ktdérych mowa w dziale III rozdziat 6 ustawy Pzp.
Warto$¢ zamdwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ust.1 ustawy Pzp,
w zwigzku z tym do udzielenia zaméwienia stosuje sie przepisy art. 1380 ust. 2-4 ustawy Pzp.
W pozostatym zakresie zastosowanie majg regulacje zawarte w niniejszym ogtoszeniu o zamdwieniu.
Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:
64110000-0 ustugi pocztowe
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych
w obrocie krajowym, w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, jak réwniez w zakresie zwrotu przesytek niedoreczonych wraz z transportem przesytek od
Zamawiajgcego do placowek nadawczych Wykonawcy.

Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatacznik nr 2.

Przesytki pocztowe beda nadawane na teren catej Polski przez MOPR Kielce.

Zamawiajacy ustugi, w oparciu o art. 29 ust. 3a ustawy Pzp , wymaga aby przez
caly okres realizacji robot wykonawca zatrudniat na umowe o prace (zgodnie z art.
22 § 1iart. 25 § 1 Kodeksu pracy, t.j. Dz. U. 2019.0.1040) wszystkich
pracownikéw bezposrednio zwigzanych z wykonywaniem ustug stanowiacych
przedmiot niniejszego zamoéwienia. Ilos¢ pracownikéw niezbednych do wykonania



1v.

przedmiotu zamoéwienia okresla wykonawca , uwzgledniajac wielkos¢ i ztozonos¢
zamowienia . Wykonawca na kazdym etapie realizacji umowy uprawniony jest do
wprowadzenia dodatkowych pracownikéw lub wymiany tych zgtoszonych przed
podpisaniem umowy.

Zgodnie z powyzszym zapisem wymdg zatrudnienia na podstawie przepiséw prawa pracy
dotyczy zaréwno wykonawcdw jak i ewentualnych podwykonawcéw.

Wykonawca musi dysponowa¢ co najmniej 3 placowkami pocztowymi na terenie miasta
Kielce , w ktorych bedzie mozna dokonaé¢ odbioru przesytek awizowanych. Placéwka
pocztowa powinna by¢ czynna przez co najmniej 5 godzin we wszystkie dni robocze, z
wyjatkiem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy, posiada¢ wydzielone i oznakowane
miejsce odbioru przesyiek .

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI DOPUSZCZA SIE SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

V.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 02.01.2020r. do dnia 31.12.2020 r.

VI.

1.
2.
3.

10.

11.

VII.

1.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig ogtoszenia o zamdwieniu, ktorej integralng cze$¢ stanowiag
zatgczniki.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte- w kopercie zamknietej, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ogtoszeniu o zamdwieniu.

Na kopercie nalezy zamiesci¢ informacje nr postepowania MOPR/ZP/341/28/2019.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku — Zatacznik nr 1 do ogtoszenia o zamdwieniu, poprzez jego czytelne
wypetnienie w jezyku polskim i dotgczy¢ wymagane w ogtoszeniu o zaméwieniu dokumenty.

Oferta oraz wszelkie oSwiadczenia i dokumenty zatgczone powinny by¢ podpisane przez osobe
uprawniong lub upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana do oferty
cenowej. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za kompletnosé
ztozonej oferty, ktéra nie zostata ponumerowana Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa” i muszg by¢ dotgczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktédrych mowa w
art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Obowigzkiem Wykonawcy jest wykazanie, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Brak uzasadnienia zastrzezenia tresci dokumentow ztozonych w
postepowaniu spowoduje ujawnienie tresci zastrzezonych.

Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg i na wezwanie Zamawiajgcego, oprdcz petnomocnictw, muszg
mie¢ forme oryginatu albo kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie
zawierajgcej tre$¢ przez Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do reprezentacji Wykonawcy
wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.
Petnomocnictwa dotgczone do oferty muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

UDZIAL W POSTEPOWANIU PODMIOTOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

W przypadku wnoszenia oferty wspdinej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze (konsorcja/spotki
cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo zamdwien publicznych.



2. W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo petnomocnictwo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie
dokumentu zawierajgcego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania
w imieniu Wykonawcow w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie, wpis do rejestru operatoréw pocztowych musi
wykaza¢ kazdy z wykonawcow wystepujacych wspdlnie. W przypadku wykazu ustug co najmniej jeden
z wykonawcow wystepujacych wspdinie musi wykazaé sie wymaganym doswiadczeniem.

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia wymagane
sg dokumenty ztozone oddzielnie dla kazdego podmiotu wystepujgcego wspdinie (odpis z rejestru, US,

ZUS).

VIII. POWIERZENIE WYKONANIA CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

1.

2.

Zamawiajacy dopuszcza zlecenie wykonania czesci zaméwienia przez Wykonawce w zakresie
czynnosci nie wymagajacych zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci pocztowej.

Zamawiajacy zada wskazania (w Zataczniku Nr 1.1) przez wykonawce czeSci zamowienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow. W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaze w ofercie czesci, ktdrg zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawca zrealizuje zamodwienie
samodzielnie.

Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonywania zamdwienia wykonawca, o ile sg
juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska podwykonawcow.

Powierzenie wykonania czeSci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

IX.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU / DOKUMENTY, KTORE NALEZY ZtOZYC WRAZ
Z OFERTA

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.

Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci wymaganej przy realizacji zamoéwienia —
posiadajg uprawnienia na wykonywanie dziatalnoSci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym - nalezy zlozyc¢
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow rozdziatu 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.)

Posiadajg zdolnosci techniczne do wykonania zamoéwienia- nalezy ztozy¢ wykaz, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, zostata wykonana nalezycie min. 1
ustuga pocztowa w obrocie krajowym , w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych rejestrowanych (polecone), o wartosci co najmniej 300 000,00 PLN
(realizowana w ramach jednej umowy). W przypadku ustug aktualnie wykonywanych, powyzsze
wymogi musi spetnia¢ faktycznie wykonana cze$¢ zamoéwienia. Wykonawca sktada réwniez
oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu — zat. Nr 6a

Do wykazu ustug nalezy dotaczy¢ dowody potwierdzajgce, ze ustuga zostata wykonana/jest
wykonywana nalezycie. W przypadku ustugi nadal wykonywanej dokument ten powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 (obligatoryjne przestanki wykluczenia) ustawy Pzp- nalezy
zlozy¢: oSwiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania — zat. Nr 6.

Nie s3 w stanie likwidacji ani upadtosci- nalezy ztozy¢ odpis z wihasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub ewidencji- wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed terminem sktadania
ofert.

Nie zalegajg z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne- nalezy ztozy¢ : zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
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ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie wykonania
decyzji wkasciwego organu, zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego
dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca
zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonywania decyzji wtasciwego organu.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, sklada dokument Ilub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci, dokument wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania ofert,

- nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, albo ze zawart
porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu, dokumenty powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci postugiwania sie zasobami innych podmiotow w celu
wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt. 1i 2.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy zastosuje przepisy art. 26, art. 87, art. 89 ustawy Pzp.

X. Wymagania dotyczace wadium

1.Wadium w wysokosci 15 000,00 PLN (stownie ztotych: pietnascie tysiecy 00/100) nalezy wnie$¢ przed
uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
2.1.pienigdzu,

2.2.poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdtdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowesj,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

2.3.gwarancjach bankowych;
2.4.gwarancjach ubezpieczeniowych;

2.5poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2018.16609 t.j.)

3.Dowdd wniesienia wadium w oryginale nalezy zatagczy¢ do oferty.
4.Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca sie przelewem na rachunek bankowy:
Nr rachunku 06 1050 1461 1000 0023 5336 9198,
z dopiskiem ,Wadium" i nr postepowania MOPR/ZP/341/28/2019
5.Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

6.Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z
zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7.Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktdry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.



8.Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrdcono wadium na podstawie
ust. 6, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca
wnosi wadium w terminie okre$lonym przez zamawiajacego.

9.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1,
petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3, co
spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej jako najkorzystniejszej.

10.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:
10.1.odméwit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

10.2.zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

XI.SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca zobowigzany jest podac catkowitg warto$¢ brutto za realizacje catosci przedmiotu

zamowienia.

Wykonawca oblicza cene oferty w oparciu o informacje zawarte w Ogtoszeniu o zamowieniu.

Wszystkie podane ceny i wartosci nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone bedg w ztotych polskich.

Stawka podatku VAT powinna by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o

podatku od towar ow i ustug.

Ceny podane w ofercie muszg zawieraC wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjq

przedmiotu zamowienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego jego wykonania.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze podany w formularzu asortymentowo-cenowym zakres
ustug ma charakter szacunkowy, stuzacy do skalkulowania ceny ofertowej i nie
stanowi ze strony Zamawiajacego zobowigzania do realizacji zamoéwienia w
podanym zakresie. Rzeczywisty zakres bedzie wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane
ustugi w okresie obowigzywania umowy.
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XII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:
a) CENA - 60%
Ocena oferty wedtug wzoru: Liczba punktéow=Cn/Cb x 60
Cn- najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert nieodrzuconych
Cb- cena badanej oferty
Oferta moze otrzymac maksymalnie 60 punktéw w kryterium ,cena”
b) ilos¢ placowek pocztowych na terenie Kielc — 3 = 0 punktow ,
ilos¢ placéwek pocztowych na terenie Kielc — 4 do 6 = 10 punktow ,
ilos¢ placowek pocztowych na terenie Kielc — 7 do 10 i wiecej = 30 punktow .
Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 40 punktéw w kryterium ,ilo$¢ placdwek pocztowych na terenie
Kielc”
2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Ogtoszeniu o zamdwieniu i otrzyma najwiecej punktow.

XIII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Studziennej 2 — sekretariat
do dnia 13.12.2019. do godziny 10.00.

2. Otwarcie ofert nastapi w tym samym dniu o godzinie 10.15 - ul. Bukowa 14.

3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.



XV. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W sprawach merytorycznych oraz w sprawach proceduralnych — Joanna Skuza - konsultant,
Sylwia Drogosz — Inspektor),tel. (41) 315 11 76

2. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 poz. 2188
z pozn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.
U.2019.123).

3. Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wymagane jest skladanie oferty w formie pisemnej — za posrednictwem operatora pocztowego,
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U 2018 z pdzn. zm), osobiscie
lub za posrednictwem postanca na adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie 25-544 Kielce ,
ul. Studzienna 2 — sekretariat.

5. Nie dopuszcza sie skladania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Oferty
i dokumenty w tym uzupetnione sklada sie w formie pisemnej, a w przypadku sktadania kopii
dokumentéw muszg one by¢ potwierdzone za zgodnoS¢ z oryginatem przez umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy. Tym samym sktadanie oferty i dokumentéw w tym uzupetnionych w trybie
art. 26 za posrednictwem faksu i e-maila uznaje sie za nieskuteczne jezeli w wyznaczonym terminie nie
wptyng dokumenty w formie pisemnej.

Zalaczniki:

1) Druk oferty — zatgcznik nr 1

2) Oswiadczenie o podwykonawcach zatgcznik nr 1.1

3) Formularz asortymentowo- cenowy — zatgcznik nr 1a

4) Szczegbtowy opis zamowienia — zatacznik nr 2

5) Wykaz ustug postepowaniu — zatgcznik nr 3

6) Oswiadczenie RODO - zatgcznik nr 4

7)  Wzor umowy — zatgcznik nr 5

8) Oswiadczenie o wykluczeniu — zatacznik nr 6

9) Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 6 a



